
Утверждаю

УЧЕБНЫЙ план
программы подготовки специалистов среднего звена

краевое государственное автономное профессиональное образовательное учреждение "Хабаровский технологический колледж'
наименование образовательного учреждения (организации)

по специальности среднего профессионального образования

39.02.03 Обеспечение деятельности службы занятости населения
код наименование специальности

по программе базовой подготовки основное общее образование
Уровень образования, необходимый для приема на обучение

квалификация: специалист службы занятости населения

форма обучения Очная Нормативный срок освоения ОПОП 2г 10м год начала подготовки по УГ 2024

профиль получаемого профессионального образования социально-экономический
при реализации программы среднего общего образования

Приказ об утверждении ФГОС от 08.07.2022 № 542

Виды деятельности
Предоставление услуг в области занятости населения

Освоение профессии 21299 Делопроизводитель
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1 2 3 4 5 7 8 9 11 13 14 16 17 22 23 24 25 26 27 28 29 30 35 36 37 38 39 40 41 42 43 48 49 50 51 52 53 54 55 56 61 62 64 65 66 67 68 69 74 75 77 78 79 80 81 82 87 88 90 91 92 93 94 95 100 101 312 313

36 35,06 36 32,85 36 34,68 36 35,41 36 35,29 36 34,83
ОП ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 4 1 11 1476 86 10 1368 587 781 12 38 612 596 271 325 16 864 48 10 772 316 456 12 22 1476

СО Среднее общее образование 4 1 11 1476 86 10 1368 587 781 12 38 612 596 271 325 16 864 48 10 772 316 456 12 22 1476
ОУП Основные учебные предметы 4 1 9 1358 48 8 1290 548 742 12 544 544 244 300 814 48 8 746 304 442 12

ОУП.01 Русский язык 2 72 2 68 34 34 2 26 26 14 12 46 2 42 20 22 2
ОУП.02 Литература 2 108 16 2 88 50 38 2 30 30 16 14 78 16 2 58 34 24 2
ОУП.03 Математика 2 340 16 2 318 80 238 4 120 120 36 84 220 16 2 198 44 154 4
ОУП.04 Иностранный язык 2 72 72 72 32 32 32 40 40 40
ОУП.05 Информатика 2 108 108 20 88 34 34 10 24 74 74 10 64
ОУП.06 Физика 2 72 72 42 30 28 28 14 14 44 44 28 16
ОУП.07 Химия 1 72 72 40 32 72 72 40 32
ОУП.08 Биология 2 58 58 48 10 58 58 48 10
ОУП.09 История 2 136 136 96 40 46 46 34 12 90 90 62 28
ОУП.10 Обществознание 2 108 16 2 86 64 22 4 28 28 22 6 80 16 2 58 42 16 4
ОУП.11 География 1 72 72 44 28 72 72 44 28
ОУП.12 Физическая культура 1 2 72 72 8 64 32 32 8 24 40 40 40
ОУП.13 Основы безопасности жизнедеятельности 2 68 68 22 46 24 24 6 18 44 44 16 28

ДУП Дополнительные учебные предметы 2 118 38 2 78 39 39 38 68 52 27 25 16 50 2 26 12 14 22

ДУП.01
Родной язык и (или) государственный язык 
республики Российской Федерации / 
Родная литература

1 36 36 20 16 36 36 20 16

ДУП.02 Основы проектной деятельности 2 82 38 2 42 19 23 38 32 16 7 9 16 50 2 26 12 14 22

ПП ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОДГОТОВКА 5 2 22 2 7 2736 72 4 2630 1063 879 40 30 612 22 578 288 218 12 864 14 844 384 260 20 6 612 12 594 190 204 20 6 648 24 4 614 201 197 6 1908 828
СГ Социально-гуманитарный цикл 2 7 3 556 8 548 207 341 154 4 150 74 76 234 4 230 96 134 60 60 60 108 108 37 71 416 140

СГ.01 История России 3 48 48 48 48 48 48 48

СГ.02 Иностранный язык в профессиональной 
деятельности 6 4 126 126 126 32 32 32 34 34 34 30 30 30 30 30 30 126

СГ.03 Безопасность жизнедеятельности 4 68 68 40 28 68 68 40 28 68
СГ.04 Физическая культура 35 46 126 126 4 122 30 30 4 26 36 36 36 30 30 30 30 30 30 126
СГ.05 Основы финансовой грамотности 6 48 48 37 11 48 48 37 11 48
СГ.06 Русский язык и культура речи 4 56 56 36 20 56 56 36 20 56
СГ.07 Основы экологических знаний 3 44 4 40 22 18 44 4 40 22 18 44

СГ.08 Ораторское искусство и технология 
самопрезентации 4 40 4 36 20 16 40 4 36 20 16 40

ОП Общепрофессиональный цикл 1 7 3 516 6 504 302 202 6 222 6 210 118 92 6 132 132 86 46 54 54 26 28 108 108 72 36 304 212

ОП.01 Нормативно-правовые основы 
регулирования занятости населения 3 40 40 22 18 40 40 22 18 40

ОП.02 Возрастная и социальная психология 4 68 68 40 28 36 36 22 14 32 32 18 14 68

ОП.03 Информационный анализ рынка труда и 
проблем занятости 3 40 40 24 16 40 40 24 16 40

ОП.04 Этика и психология делового общения 4 54 54 38 16 54 54 38 16 36 18

ОП.05 Информационные технологии в 
профессиональной деятельности 3 40 6 28 4 24 6 40 6 28 4 24 6 40

ОП.06 Управление персоналом организации 4 72 72 52 20 26 26 22 4 46 46 30 16 40 32

ОП.07
Основы документоведения и 
делопроизводства в профессиональной 
деятельности

3 40 40 24 16 40 40 24 16 40

ОП.08 Статистика 5 54 54 26 28 54 54 26 28 54

ОП.09 Основы предпринимательской 
деятельности 6 36 36 30 6 36 36 30 6 36

ОП.10 Способы поиска работы и трудоустройства 6 36 36 18 18 36 36 18 18 36
ОП.11 Социология труда и занятости 6 36 36 24 12 36 36 24 12 36

ПЦ Профессиональный цикл 4 8 2 1 1664 58 4 1578 554 336 40 24 236 12 218 96 50 6 498 10 482 202 80 20 6 498 12 480 164 116 20 6 432 24 4 398 92 90 6 1188 476

ПМ.01 Предоставление услуг в области занятости 
населения 2 5 2 1 1260 46 4 1198 390 264 40 12 330 10 320 134 58 20 498 12 480 164 116 20 6 432 24 4 398 92 90 6 1188 72

МДК.01.01 Технология поиска работы и оказания 
госуслуги в области занятости населения 4 104 10 94 42 32 20 104 10 94 42 32 20 104

МДК.01.02 Социальные выплаты и финансовая 
поддержка безработных граждан 4 76 76 56 20 76 76 56 20 76

МДК.01.03

Основы тестирования и консультирования 
безработных граждан на предмет их 
готовности к предпринимательской 
деятельности

5 118 12 100 60 40 6 42 42 36 6 76 12 58 24 34 6 118

МДК.01.04
Технология профессиональной ориентации 
и мотивация поиска работы и получения 
профессии (специальности)

6 112 12 2 98 48 50 52 52 40 12 60 12 2 46 8 38 112

МДК.01.05
Технология оказания услуги социальной 
адаптации безработных граждан на рынке 
труда

6 126 12 2 112 62 50 66 66 36 30 60 12 2 46 26 20 126

МДК.01.06 Технология оказания психологической 
поддержки безработным гражданам 6 144 144 96 48 54 54 38 16 90 90 58 32 144

МДК.01.07
Организация и содержание трудовой 
деятельности специалиста службы 
занятости населения в РФ

5 70 70 26 24 20 70 70 26 24 20 70

УП.01.01 Учебная практика (Предоставление услуг в 
области занятости населения) 4 час 36 36 нед час нед час нед час нед час 36 нед 1 час нед час нед 36

ПП.01.01
Производственная практика 
(Предоставление услуг в области занятости 
населения)

6 час 468 468 нед час нед час нед час нед час 72 нед 2 час 180 нед 5 час 216 нед 6 396 72

ПM.01.ЭК Экзамен по модулю 6 6 6 6 6 6
Всего часов по МДК 750 694

ПМ.02 Освоение профессии 21299 
Делопроизводитель 2 3 404 12 380 164 72 12 236 12 218 96 50 6 168 162 68 22 6 404

МДК.02.01 Документационное обеспечение 
деятельности организации 3 164 12 146 96 50 6 164 12 146 96 50 6 164

МДК.02.02 Документирование и организационная 
обработка документов 4 90 90 68 22 90 90 68 22 90

УП.02.01 Учебная практика (Освоение профессии 
21299 Делопроизводитель 3 час 72 72 нед час нед час нед час 72 нед 2 час нед час нед час нед 72

ПП.02.01 Производственная практика (Освоение 
профессии 21299 Делопроизводитель) 4 час 72 72 нед час нед час нед час нед час 72 нед 2 час нед час нед 72

ПM.02.ЭК Экзамен квалификационный 4 6 6 6 6 6
Всего часов по МДК 254 236

Учебная и производственная (по профилю 
специальности) практики час 648 648 нед час нед час нед час 72 нед час 180 нед час 180 нед час 216 нед

Учебная практика час 108 108 нед час нед час нед час 72 нед час 36 нед час нед час нед
Производственная (по профилю 
специальности) практика час 540 540 нед час нед час нед час нед час 144 нед час 180 нед час 216 нед

Государственная итоговая аттестация час 216 216 нед час нед час нед час нед час нед час нед час 216 нед 6 216

ОБЪЕМ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ В 
АКАДЕМИЧЕСКИХ ЧАСАХ 9 3 33 2 7 4428 158 14 4214 1650 1660 40 42 38 612 596 271 325 16 864 48 10 772 316 456 12 22 612 22 578 288 218 12 864 14 844 384 260 20 6 612 12 594 190 204 20 6 864 24 4 830 201 197 6 3600 828
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Курсовые работы (без учета физ. культуры) 1
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Зачеты (без учета физ. культуры)
Экзамены (без учета физ. культуры) 3 2 1

Диффер. зачеты (без учета физ. культуры) 3 7
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Наименование циклов, разделов,
дисциплин, профессиональных модулей, 
МДК, практик

Формы промежуточной 
аттестации Учебная нагрузка обучающихся, ч.
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