СЛОВАРЬ НОВЫХ ПРОФЕССИЙ

АГЕНТ ПО ОПТОВЫМ ПРОДАЖАМ   проводит анализ рынка товаров, находит покупателей, заключает договоры, контролирует поставки и условия хранения товаров.

АГЕНТ ПО СНАБЖЕНИЮ  получает товарно-материальные ценности по заявкам, накладным. Оформляет получаемые и отправляемые грузы, заказывает контейнеры и транспорт для их перевозки, производит внеплановые закупки материалов, отправляет товарно-материальные ценности в адрес организации или сопровождает грузы в пути следования, обеспечивает их сохранность, содействует своевременной доставке.

АГЕНТ СТРАХОВОЙ – представитель страховой компании. Привлекает новых клиентов, составляет договоры, контролирует их выполнение, осуществляет необходимые действия при возникновения страхового случая.

АГЕНТ ТОРГОВЫЙ – представитель торговой фирмы, предлагает покупателям товары по имеющимся у него образцам, каталогам.

 АКВИЗИТОР – сотрудник или агент транспортных или страховых компаний, в обязанности которого входит привлечение клиентов, заказов или заключение новых, возобновление закончивших свое действие договоров страхования.

АНАЛИТИК – производит сбор, систематизацию, интерпретацию и анализ информации, составление обзоров и прогнозов в различных сферах трудовой деятельности.

АНДЕРРАЙТЕР 
 1. Гарант, поручитель, берущий на себя обязательство разместить определенное количество вновь выпущенных акций, облигаций и ценных бумаг путем их покупки для последующей распродажи инвесторам.

 2. В страховании – лицо, уполномоченное страховой компанией. Отвечает за формирование страхового портфеля. Двое или больше андеррайтеров часто образуют биддинг-синдикат с целью представить предложение на гарантию размещения нового выпуска муниципальных ценных бумаг. 

Антикризисный управляющий   анализирует работу организации, делает экспертную оценку стоимости основных фондов и недвижимости промышленных и торговых предприятий, банков, страховых компаний; консультирует по вопросам реорганизации и ликвидации предприятий; проводит антикризисные мероприятия.

Арт - директор организует процесс производства фильма или спектакля, проведения концерта или гастролей; отвечает за подготовку к съемке или выступлению, готовность исполнителей и персонала, создает условия для их эффективной работы; контролирует сохранность материальных ценностей; предотвращает и разрешает конфликтные ситуации.

АССИСТЕНТ  (англ. - assistant – "помощник") чаще определяется в качестве личного помощника; не только организует работу руководителя фирмы, но выступает как своеобразный посредник, ведет напрямую переговоры от имени лица, которое представляет, решает практические вопросы, касающиеся его сферы знаний; ценятся достаточно высокий интеллектуальный уровень и личные качества.

АУДИТОР (с англ. – "ревизор") работает индивидуально или в фирме. Проводит внутренний и внешний (независимый) контроль предприятий, осуществляет проверку счетов, ревизию отчетности на ее достоверность и законность совершаемых операций.

БАЙЕР – это человек, который пополняет коллекции в бутиках и магазинах. Посещение показов – одна из основных задач байера. Для формирования успешной коллекции необходимо обобщить информацию и о новых трендах, о ее реализации в коллекциях российских и европейских дизайнеров.  Большое внимание уделяется тканям, поскольку одна из последних тенденций заключается в том, что именно ткани диктуют моду. Работа с аксессуарами – другая важная часть профессии. Они подбираются в соответствии с выбранными вещами для закупки. 

БИЗНЕС – КОНСУЛЬТАНТ - отдельное лицо или фирма, оказывающие комплексные или специальные услуги фирмам, предприятиям по широкому кругу вопросов, например, составление бизнес планов, аудиторские проверки, исследования рынка, консультирование по юридическим вопросам.

БИРЖЕВОЙ АУКЦИОНИСТ – биржевой маклер, на которого возлагается обязанность продать с публичных торгов различные товары по поручению.

БИРЖЕВОЙ МАКЛЕР – лицо, официально утвержденное для посредничества при совершении биржевых сделок и не имеющее право совершать покупки или продажу за свой счет.

БРОКЕР – посредник при заключении сделок. Занимается анализом рынка товаров, услуг, ценных бумаг. Находит покупателей и продавцов, организует их взаимодействие, содействует проведению переговоров. Действует по поручению и за счет клиентов, получая от них вознаграждение (обычно в виде процента от суммы сделки). 

БРОКЕР-ТРЕЙДЕР
 - член срочной биржи, который проводит операции как за свой счет, так и по поручению клиентов.

БРЭНД-МЕНЕДЖЕР (brand-manager) – менеджер, занимающийся продвижением определенной торговой марки. Занимается финансовым планированием, разработкой ценовой политики, организацией маркетинговых мероприятий, ведением переговоров с поставщиками, определяет политику продаж, решает, как и где нужно продавать товар, отслеживает ассортимент и анализирует спрос товаров у конкурентов.

БУХГАЛТЕР-РЕВИЗОР проводит плановые и специальные проверки хозяйственно-финансовой деятельности организаций, находящихся на самостоятельном балансе. Оформляет результаты ревизии, дает указания об устранении выявленных нарушений. Контролирует достоверность учета поступающих денежных средств, товарно-материальных ценностей и основных фондов, соблюдение смет, организацию проведения инвентаризаций.

БУХГАЛТЕР-ЭКСПЕРТ проводит экспертизу учета основных средств, товарно-материальных ценностей, затрат, реализации, расчетов с поставщиками и заказчиками, отражения в бухгалтерской документации движения денежных средств и товарно-материальных ценностей, начисления и перечисления платежей, состояния отчетности, дает мотивированное заключение. 

БЭБИСИТТЕР – лицо, осуществляющее временный уход за ребёнком. От няни бэбиситтер отличается тем, что их нанимают на одну ночь или на выходные, у них почасовая оплата. В обязанности бэбиситтеров могут включать не только наблюдение за маленькими детьми, но и игры с ними, чтение им книг, обучение девочек кулинарии или даже обучение вождению автомобиля.

ВАЛЕОЛОГ – специалист, занимающийся вопросами сохранения здоровья человека. Работает в области охраны труда, эргономики, психогигиены.

ВЕРСТАЛЬЩИК – специалист, работающий в рекламных или издательских фирмах. Занимается компьютерной версткой рекламных и издательских материалов. 

ВИЗАЖИСТ (от франц. – "лицо") – специалист по уходу за красотой лица, его обработке и макияжу. 

ВИЗАЖИСТ-КОСМЕТОЛОГ – специалист, определяющий и подбирающий подходящий тип косметики, устраняющий видимые дефекты, осуществляющий изготовление индивидуальных косметических средств.

ВИЗАЖИСТ-СТИЛИСТ – специалист, который работает с лицом с целью поиска и придания определенного образа.

Витражист - оформитель витрин и выставок, разрабатывает дизайн, оборудует витрины и другие элементы выставочных комплексов. 

 ВЭН-СЕЛЛЕР – сотрудник, в чьи обязанности входит осуществление «van-selling» (торговли с колес). Как правило, такая форма осуществления продаж практикуется в фирмах, производящих (или продающих) мелкие потребительские товары повседневного спроса: продукты питания, моющие средства, недорогую парфюмерию и т. п. 

ГОФБРОКЕР -   главный брокер.

ГРИМЕР – ПАСТИЖЕР  работает на кино и телестудиях, где выполняет работы по нанесению грима, сложных персональных и портретных гримов по эскизам и описаниям. Изготовляет редкие (не часто встречающиеся) виды бороды, усов, бакенбардов и париков.  
ГУВЕРНЕР (ГУВЕРНАНТКА) – воспитатель (воспитательница), нанимаемый для домашнего обучения и воспитания детей. Помимо оплаты труда находится на полном пансионе в семье воспитанника.

ДЕВЕЛОПЕР  Деятельность девелопера заключается в следующем: он заказывает проект, покупает или берет в аренду участок земли, "привязывает" проект к участку, согласовывает подведение всех коммуникаций, строит объект. По окончании строительства может сдать в аренду отдельные офисы или здание целиком, может продать принадлежащую ему недвижимость. Девелопер создает свою собственную фирму – команду из квалифицированных юристов, архитекторов, специалистов по маркетингу, брокеров, строителей, финансистов.

ДЕКЛАРАНТ – специалист фирмы по работе на таможне. Отслеживает оформление документации и движение грузов. Требуются знания таможенного законодательства, умение работать в стрессовых ситуациях, умение работать на ПК.

ДЕКОРАТОР – специалист по убранству, украшению зданий, помещений. Занимается  художественным оформлением театральных постановок, съемок, представлений средствами живописи, графики, архитектуры, освещения и постановочной техники.

ДЕЛАТЕЛЬ РЫНКА 
- участник финансового рынка, который постоянно котирует цены продавца и покупателя и вступает в сделки по одному или нескольким финансовым инструментам за свой счет.

ДЕССИНАТОР  разрабабатывает новые структуры тканей на предприятиях текстильной промышленности. Составляет расчеты на новые ткани, контролирует изготовление их образцов, изготовление ткани в массовом произведстве в соответствии с авторским образцом. Организует архивный фонд образцов тканей, структур, рисунков. Участвует в выставках, смотрах и отборе тканей предприятиями и торгующими организациями.

ДЕТЕКТИВ (ЧАСТНЫЙ)  осуществляет на договорных началах оперативно-розыскные мероприятия; обычно имеет опыт работы в правоохранительных органах и службах безопасности; должен иметь лицензию на частную детективную деятельность. 

ДЖОББЕР – посредник на фондовой бирже. В отличие от брокера покупает и продает акции за свой счет. Его доход складывается из курсовой разницы продаваемых и покупаемых акций и других ценных бумаг.

Дизайнер - проектировщик, создатель оригинальных эскизов, образов, моделей, узоров. В настоящее время наиболее часто требуются  дизайнеры в области полиграфии и дизайнеры по интерьеру, специалисты в области дизайна одежды, обуви, ткани.           
ДИЗАЙНЕР ИНТЕРЬЕРА разрабатывает художественно-конструкторские проекты, подбирает отделочные материалы, детали внешнего оформления. Готовит данные для экономических расчетов и техническую документацию. Осуществляет авторский надзор.

ДИЛЕР (англ. - dealer – "торговец, осуществляющий сделки") - лицо (фирма), осуществляющее биржевое или торговое посредничество за свой счет и/или от своего имени.

1. Дилер биржевой имеет свое место на бирже, получает от брокеров заявки на куплю-продажу ценных бумаг, его цель - определить курс (цену реализации ценной бумаги), по которому можно удовлетворить большинство заявок и сбалансировать спрос и предложение; занимаются сделками, которые осуществляются с целью получения прибыли в условиях колебания цен; прибыль получается из разницы между ценой биржевого контракта в день его заключения и ценой в день его исполнения. 

2. Дилер торговый является представителем торговой или производительной фирмы, имеет выкупленный патент на продажу товаров фирмы или осуществляет продажу продукции за свой счет, получая прибыль из разницы цен; цель его деятельности состоит в привлечении внимания потенциальных покупателей к предлагаемому товару, продажа конкретных образцов или заключение сделки на покупку товара в конкретный срок.

ДИСТРИБЬЮТОР (с англ. – распределять) – лицо (фирма), осуществляющее прямые продажи. Дистрибьютор – официальный представитель "материнской фирмы", с которой он связан контрактом и обязуется продавать товар только своей фирмы. Фирма устанавливает розничную цену на товар. 

ДОКУМЕНТОВЕД организует информационные потоки предприятия или учреждения. Руководит делопроизводителями, принимает и регистрирует поступившие документы, передает их на исполнение. Контролирует прохождение и исполнение документов. Учитывает получаемую и отправляемую корреспонденцию, систематизирует и хранит документы текущего архива, сдает в архив организации законченные дела, компьютерные банки данных. Владеет информационными технологиями.

ЕВРОДИЗАЙНЕР ИНТЕРЬЕРА – дизайнер, занимается отделкой жилых и офисных помещений по европейским стандартам качества, проводит эксклюзивные проекты. Необходимы портфолио (каталог собственных работ), знание новейших европейских разработок. 

ИМИДЖМЕЙКЕР – специалист по профессиональному сопровождению карьеры, созданию имиджа личности или фирмы. Осуществляет имидж-сопровождение в рекламных и предвыборных кампаниях, участвует в повышении корпоративной культуры организации.

ИНДЕНТ-АГЕНТ – агент по сбыту, ведет за границей на комиссионной основе операции по продаже товаров, поступающих от иностранного поставщика. 

ИНЖЕНЕР-РЕЗИДЕНТ - специалист инженерно-консультационной фирмы, откомандированный для надзора за осуществлением оговоренного контрактом объема инжиниринговых услуг на месте реализации проекта и для непосредственного участия в работах. 

Инженер-эколог - специалист по наладке, монтажу и эксплуатации технологического оборудования для процессов биологической очистки. 
ИНТЕРВЬЮЕР  - лицо, которое проводит интервьюирование, опрос, в том числе для социологических и других исследований. 

КАВИСТ – продавец  вина в бутике, управляющий или владелец винного магазина, продавец-консультант, менеджер по продаже алкогольной продукции. Как правило, должности кавистов вводятся в штат магазинов, специализирующихся на продаже элитной алкогольной продукции. Квалифицированный кавист обычно имеет свой стабильный круг клиентов и может обеспечить конкурентное преимущество на рынка. Люди этой профессии должны отлично разбираться в различных марках вин, знать правила их употребления, а также уметь составить винную карту, подходящую к каждой отдельной ситуации, учитывая при этом индивидуальные вкусы клиентов.

КАЗНАЧЕЙ – кассир, хранитель денег и ценностей учреждения, общественной организации, осуществляет дилинговые операции, риск-менеджмент.

КИНОЛОГ – специалист по дрессуре и использованию служебных собак в охранных, спасательных и иных службах. 

КЛЕРК – (англ. clerk – "чиновник", "писарь") служащий среднего и низшего звена. 

1. Клерк актуарный – специалист в страховом деле в области сбора и анализа информации. Составляет актуарные таблицы страховых компаний, с помощью которых определяется вероятность различных видов риска. 

2. Клерк банковский  регистрирует и табулирует финансовые сделки и операции банков. В крупных банках клерки специализируются по отдельным операциям (операторы счетных машин, контроль за операциями с опекунскими и др. фондами).

 3. Клерк статистический  обобщает цифровые отчеты, на основании которых принимаются управленческие решения. В его обязанности входят регистрация сделок, их кодирование и классификация, табулирование данных, различные работы по учету. 

4. Клерк по ведению досье – основные обязанности связаны с повышением эффективности работы предприятия, обеспечением управления движением деловой информации (писем, документов и т.д.). 

КЛИПМЕЙКЕР – специалист по работе с видео и звуком. Трансформирует рекламные идеи в короткие видео сообщения, создает и осуществляет монтаж видео клипов и заставок, участвует в планировании рекламной кампании. 

Колорист      - специалист, разрабатывающий цветовые варианты новых рисунков и оформления тканей, трикотажного полотна и изделий  новых структур, участвует в экспериментальных работах по расширению ассортимента, внедрению новых технологических режимов колористического оформления тканей и других изделий.     
КОММИВОЯЖЕР – разъездной агент торговой фирмы, предлагающий покупателям товары по имеющимся у него образцам, каталогам. 

КОНСИГАНТОР – агент по продаже товара за границей со своего склада и от своего имени.

КОНТРOЛЕР (англ. - controller – "контролирующий", "управляющий") - должность, вводимая, как правило, в банках, инвестиционных компаниях и т.п. Требуется специальное образование, финансово-экономическое, знание российской и европейской систем бухучета, опыт работы не менее 3-5 лет.

КОНТРОЛЕР КРЕДИТНЫЙ (по займам) - осуществляет контроль за документацией и отчетностью, работает с дебиторами, определяет уровень кредитоспособности будущих клиентов, обращающихся в банк за кредитом, проверяет финансовое положение, проводит анализ рентабельности инвестиционных  проектов, работает по таким направлениям как государственные ценные бумаги, коммерческие векселя, корпоративные облигации.

КОНТРОЛЕР ФИНАНСОВЫЙ (по аналогии - "финансовый директор") осуществляет моделирование финансовых процессов и денежных потоков компании, планирует финансовую деятельность с целью минимизации налогообложения в полном соответствии с законодательством, оптимизация ресурсов и т.д. Требуется специальное образование, финансово-экономическое, знание российской и европейской систем бухучета, опыт работы не менее 3-5 лет.

КООРДИНАТОР осуществляет координацию взаимодействия поставщиков и заказчика, отслеживает движение грузов, занимается ведением финансовых отчетов по поставкам.

КОПИРАЙТЕР – специалист по авторским правам. Имеет опыт написания сценариев, способный сочинять оригинальные тексты в рекламе, музыкальные заставки. Для работы в этой области желательно иметь журналистское или филологическое образование. 

КОУЧЕР - специалист, раскрывающий потенциал личности сотрудников компании (обычно топ-менеджеры): увеличивает их производительность и эффективность работы, помогает развитию способности осуществлять движение в нужном темпе и направлении, приводит в действие системы мотиваций человека. Основные требования – коммуникативные навыки, глубокие знания в психологии.

КРЕАТИВНЫЙ ДИРЕКТОР (криейтор) (англ. сreate – "создавать")  руководит коллективом дизайнеров или копирайтеров. В его обязанности входит координация работы рекламного отдела, разработка концепции рекламных проектов, разработка фирменного стиля компании, контроль за осуществлением рекламной деятельности. 

КРУПЬЕ – распорядитель, служащий игорного дома (казино), который ведет игру, платит и собирает деньги на счет своего заведения.

КУРАТОР (англ. - curator – "хранитель") - заведующий, осуществляет методическое руководство и контроль за деятельностью вверенных ему участков.

КУРЬЕР (от итал. - "бежать") - разносчик, занимается доставкой корреспонденции по адресам (direct-mail).

ЛЕЙБЛ-МЕНЕДЖЕР – специалист, который профессионально может быть соотнесен с бренд-менеджером, но в сфере такой специфической индустрии как шоу-бизнес. В основные обязанности лейбл-менеджера входит поиск новых имен, курирование репертуара артиста, подписание контрактов, разработка стратегий позиционирования и менеджмент артистов, разработка маркетинг-плана, планирование и выпуск продукции, проведение тендера среди дистрибьюторов и продажа лицензии, а также продвижение, прогнозирование тенденций развития музыкального рынка, лицензирование российской и западной музыки, создание корпоративных сборников для брендов и тематических сборников компании, разработка стратегии сотрудничества с российскими и зарубежными партнерами, планирование и проведение промо-мероприятий релизов. 

ЛОББИСТ – посредник между финансовыми, политическими и профессиональными группами и госчиновниками, депутатами. Используя налаженные деловые контакты, влияет на принятие решений в пользу интересов своей группы. Необходимы знания экономики, юриспруденции, специфики рынка, на котором действует его клиент, умение владеть классическими формами давления на власть, используемыми в западных странах. Изучить технологию лоббирования можно на курсах, организованных Национальной ассоциацией лоббистов. 

ЛОГИСТИК – специалист по организации и проведению транспортных перевозок (обычно имеется в виду международных перевозок). Его задача – минимизировать время нахождения товара в пути и на промежуточных местах хранения. Он выбирает средство транспорта, маршрут следования, заключает договоры с транспортными компаниями, арендует склады, обеспечивает таможенное оформление грузов и отслеживание его в пути. Логистик анализирует все возможные способы взаимодействия структур, задействованных в продвижении товара, и выбирает самые выгодные варианты, решает, где хранить и как расфасовывать товар. Основные требования - коммуникабельность и мобильность.

Макетчик - специалист по изготовлению макетов, размещению компонентов на рекламных макетах, монтажу объектов наружной рекламы.          
МАКЛЕР (от немец. – "посредник") – посредник при заключении сделок на фондовых, товарных и валютных биржах; делец, оказывающий какие-либо посреднические услуги за плату. Занимается регистрацией сделок между брокерами и следит за соблюдением  правил при заключении сделки. Маклер является непосредственным представителем биржи. От деловых качеств маклера зависит ход торгов и работа всей биржи.

МАРИВОД – специалист по разведению и выращиванию рыбы, моллюсков, устриц, мидий и других видов водной флоры и фауны для поставки на заготовительные пункты или продажи потребителю.

МАРКЕТОЛОГ  (англ. – market – "рынок") – исследующий рынок: изучает, прогнозирует и формирует спрос на товары и услуги, определяет перспективы сбыта, отслеживает конкурентную среду и т.д.; требуется специальное образование (в основном экономическое). 

Мастер по компьютерным сетям - специалист, обеспечивающий компьютерную связь по локальным сетям, телефонным линиям или специально выделенным каналам. Занимается созданием единого офисного пространства для качественной и быстрой передачи информации (текстов, картинок, видеозаписи и звукозаписи).

Матрицор - специалист по изготовлению матриц (прямоугольных таблиц с колонками и 

числами) в рекламных агенствах и редакциях.

МЕДИА-БАЙЕР  занимается закупкой рекламных площадей в газетах или эфирного времени на радио и телевидении. Как правило, несколько медиа-байеров подчиняются медиа-планеру.  Медиа-байер ведет или какой-то один вид СМИ, или какой-то определенный рекламный заказ на товары и услуги. Основная задача – добиться от СМИ минимальных расценок за рекламу.

МЕДИА-ПЛАНЕР – занимается стратегическим планированием рекламной кампании и рекламной деятельности фирмы в целом. Медиа-планер должен осуществлять оценку рекламной эффективности различных СМИ и соответствующим образом перераспределять рекламный бюджет. Для анализа рекламного рынка, рынка товаров и услуг необходимо знание таких компьютерных программ Integrum, Pal Marceting и др. Необходимы серьезные познания в области маркетинга, социологии и пр.  

МЕНЕДЖЕР  (от англ. – manager –"управляющий") - организует и координирует, оценивает и стимулирует деятельность персонала низшего звена организаций. Распределяет объем работ между сотрудниками, обучает, объясняет, передает распоряжения руководства, осуществляет связь между правлением и работниками.

МЕНЕДЖЕР ВЫСШЕГО ЗВЕНА ведет коммерческие переговоры, занимается маркетингом и формированием товарных ниш, определяет стратегию и тактику конкурентной борьбы, проводит деятельность по повышению эффективности сбыта продукции, руководит реализацией бизнес - плана организации.

МЕНЕДЖЕР ПО ПЕРСОНАЛУ  занимается вопросами поиска нужных людей (с использованием СМИ, Интернета, с привлечением кадровых агентств), отбором из некоторого количества кандидатов необходимых специалистов (необходимо владеть методами профотбора, тестами на профпригодность), организацией программ обучения, стажировки, повышения квалификации сотрудников, мотивацией сотрудников, нахождения индивидуального подхода к каждому.  Менеджер по персоналу участвует в разработке организационной структуры фирмы (составление штатных расписаний, должностных инструкций).  

МЕНЕДЖЕР ПО ТУРИЗМУ  проводит беседы с клиентами, бронирует для них авиабилеты, отель, оформляет страховку и все необходимые документы. Должен владеть информацией о стране, в которую направляет людей. 

МЕРЧЕНДАЙЗЕР – специалист по продвижению продукции в розничной торговле.  Основная его задача – поддерживать положительный имидж своей фирмы, обеспечивать выгодное расположение продукции на магазинных полках, отслеживать ее постоянное наличие в продаже. Снабжает магазины рекламой. В функции мерчендайзера входит корректировка розничных цен на товар. 

МЕТРДОТЕЛЬ (МЕНЕДЖЕР ЗАЛА) (от франц. metr - "профессионал" и d'hotel "отель") - управляющий, осуществляет контроль и управление персоналом низшего звена (официантами и т.д.). В его обязанности входит оперативное управление линейным персоналом и его обучение, контроль качества обслуживания и кассовой дисциплины, hosting (встреча гостей), разрешение конфликтных ситуаций. Часто в отсутствии директора он берет на себя его обязанности, и весь персонал, включая охрану, должен выполнять его распоряжения.

МОДЕРА́ТОР (от лат. moderor — "умеряю", "сдерживаю") — пользователь, имеющий более широкие права по сравнению с обыкновенными пользователями на общественных сетевых ресурсах (чатах, форумах, эхоконференциях), в частности хотя бы одно из прав: право удалять чужие сообщения; право редактировать чужие сообщения; право удалять страницы пользователей; ограничивать пользователей в правах редактирования и просмотра сайта (банить). Точный перечень полномочий и обязанностей модератора на каждом сайте свой. Чаще всего модератор отвечает за соблюдение пользователями правил сайта.

НАНОТЕХНОЛОГ – специалист в области исследований на атомно-молекулярном уровне, он работает с наночастицами, участвует в создании новых материалов, исследовательского оборудования и создания предметов из наноматериалов, проводит лабораторные исследования, ставит опыты, документирует результаты опытов и исследований, выдвигает прогнозы, участвует в различных конференциях, ведет преподавательскую деятельность. Труды нанотехнолога используются в различных областях: с помощью нанотехнологии созданы тончайшие экраны телевизоров, прочнейшие зубные протезы, энергосберегающие материалы; в сельском хозяйстве нанотехнологии применяются при обработке зерна; в медицине - для изготовления ранозаживляющих и кровоостанавливающих средств.

НЕОНЩИК – специалист по наружной рекламе, осуществляет конструирование и монтаж деталей наружной рекламы (вывесок, макетов и пр.), необходимо знать особенности оборудования данной техники, иметь допуск к работе с высоким напряжением.

ОФИС-МЕНЕДЖЕР (office-manager) – занимается обеспечение работы офиса. Основные задачи: руководство секретарями на телефоне и на приеме, водителями, курьерами, вызов специалистов для ремонта оргтехники, закупка расходных материалов и пр. В небольших компаниях офис-менежеры могут нести дополнительные обязанности: ведение делопроизводства, в том числе кадрового (ведение и учет трудовых книжек, составление приказов, трудовых договоров и пр.), ведение первичной бухгалтерии (накладные, банковские выписки, счета- фактуры, расходные и приходные ордера).

ОЦЕНЩИК – специалист по оценке недвижимости, работает индивидуально или в фирме, производит оценку недвижимости (земельных участков, строений, зданий, сооружений, жилых и нежилых помещений) на основе анализа состояния объекта недвижимости, его материальной, коммерческой стоимости и т.п.

ПАСТИЖЕР – осуществляет изготовление изделий на заказ из натуральных волос.

ПЕЙДЖМЕЙКЕР – специалист – художник, работающий в издательствах или рекламном бизнесе; трансформирует рекламные идеи в привлекательные сообщения, разрабатывает художественную концепцию рекламной программы; иллюстрирует художественные и рекламные тексты; необходимы художественные способности, знание компьютерных арт-программ, гибкое мышление, хорошее цветоразличение.

ПИАРЩИК – специалист по связям с общественностью. Основной задачей является достижение взаимопонимания между той компанией, на которую он работает, и ее клиентами, партнерами, властями всех уровней, журналистами, населением. Помогает руководству организации быть информированным об общественном мнении и вовремя реагировать на него; кроме внешних контактов занимается работой внутри компании: разрабатывает кадровую политику предприятия, взаимоотношений руководителя и подчиненных; занимается внутренними опросами общественного мнения, сбором информации о нуждах, настроении работников; способствует созданию благоприятной обстановки в коллективе, реализации возможностей и инициативы каждого работника, предотвращению и разрешению деловых конфликтов. Особое место в работе многих PR-специалистов занимает антикризисный пиар. В компаниях с высокой степенью риска (промышленных, нефтедобывающих, химических производствах) обязательно разрабатываются стратегические программы действий на случай внештатных ситуаций.

ПИРОГРАФ - мастер по выжиганию по дереву, кожи и другим материалам для создания художественного рисунка, использующий в своей деятельности пирограф.

ПОДОЛОГ  - врач,  занимающийся лечением заболеваний стопы и голени, владеющий знаниями по ортопедии, травматологии, сосудистой и гнойной хирургии, нейрохирургии. 

ПРОВИЗОР – специалист с высшим фармацевтическим образованием, работающий в сфере производства, хранения, продажи лекарственных препаратов. Должен владеть вопросами разработки, приготовления, исследования (анализа), хранения, отпуска лекарственных средств, знать дозировки лекарственных препаратов и номенклатуру медицинских субстанций (компонентов из которых приготавливаются лекарства). 

ПРОВИЗОР-АНАЛИТИК   занимается контролем качества лекарственных средств. 

ПРОВИЗОР-ТЕХНОЛОГ  занимается изготовлением лекарственных форм.

ПРОДЮСЕР  финансирует проекты в области искусства, спорта, науки, культуры; претворяет в жизнь любую художественную программу (сериал, фильм, передачу и т.д.) от начала до конца. Подбирает актеров, операторов, администрацию программы, калькулирует расходы, составляет ежедневное рабочее расписание.

ПРОКУРИСТ – доверенный торгового предприятия, имеющий широкий объем полномочий на совершение всякого рода сделок при сохранении права собственника на контроль за их исполнением.

ПРОМОУТЕР - специалист, задача которого заинтересовать продаваемым товаром как можно больше потенциальных покупателей, предложить его на пробу, рассказать о марке, качестве, новшествах. В дополнение к образцам продукции заказчик снабжает промоутера специальной одеждой ярких цветов. Работают в многолюдных местах города. При приеме на работу необходимо показать умение разговаривать, двигаться, пройти по подиуму. Могут потребоваться актерские способности, если  попросят изобразить, как должна происходить презентация товара и беседа с воображаемым клиентом.

Психолог по потреблению занимается анализом человеческого поведения и мотиваций, связанных с покупательским спросом, привычками и стереотипами, проводит обследование и психологическое тестирование с целью определения реакции потребителя на новые продукты и услуги, оказывает содействие в подготовке эффективных рекламных сообщений и слоганов. Может работать совместно с маркетологом. Требуется пройти специальные курсы.

РАКЛИСТ – специалист, работающий в текстильной промышленности. Занимается окраской тканей с помощью специального инструмента (ракеля). Набивает сложные, новые рисунки на ткань (сложную, вновь разрабатываемую).

РЕКРУТЕР       - специалист по набору персонала  для различных организаций. Это посредник между человеком, желающим найти работу, и работодателем; в обязанности рекрутера входит психологический и профессиональный подбор людей.

РЕМЮЕР – специалист в винодельческой промышленности. Ведет один из важных этапов технологического процесса производства вин – переведение осадка на пробку (ремюж). Определяем момент окончания брожения в бутылках и созревания осадка. Определяет характер осадка, методы его обработки и удаления.

РЕСЕЧЕР (англ. researcher — "исследователь") – сотрудник, помогающий консультантам работать над проектами (поиск - "search" и размещение информации в Интернете; отбор кандидатов по резюме из СМИ, из работных сайтов, из базы).
Ресечер — это понятие хэдхантинга (англ. head — "голова", hunter — "охотник" = headhunter – "охотник за головами").

РЕСЕПШИОНИСТ (reception) – сотрудник низшего звена, работающий на первичном приеме клиентов по телефону и лично. Встречает и приветствует клиентов, адресует их к соответствующим сотрудникам фирмы, занимается регистрацией посетителей и телефонных звонков, сортировкой корреспонденции, в перспективе – офис-менеджер. 

РИГГЕР - это высококвалифицированный, сертифицированный специалист, который имеет допуск на укладку основных и запасных парашютов, комплектацию парашютных систем с заменой узлов, ремонт, техническое обслуживание, выполнение доработок по бюллетеням  (указаниям) производителя, оформление соответствующей документации, а также обучение парашютистов укладке и эксплуатации парашютных систем разработки.

РИЭЛТЕР – специалист по сделкам с недвижимостью. Занимается оценкой, куплей-продажей, арендой недвижимости. 

СЕЙЛЗМЕН (англ. salesman – "продавец") - ходит по палаткам и предлагает торговцам продукты фирмы.

СЕЙЛЗМЕНЕДЖЕР – менеджер по продажам, отслеживает спрос на продаваемые товары, контролирует сделки, которые осуществляют представители фирм по продажам, проводит поиск клиентов – покупателей (оптовых или розничных фирм) (см.-менеджер).

СЕКРЕТАРЬ ОТДЕЛА ПРОДАЖ (англ. sales-assistant – "помощник по продажам") занимается обеспечением документооборота отдела продаж в части взаимоотношений с клиентами и поставщиками (оформление накладных, счетов-фактур, актов приемки-сдачи и пр.). Иногда к этому добавляется ведение товарного учета на ПК, ведение переговоров с покупателями по техническим вопросам (например, по доставке товара), поддержка электронных версий прайс-листов. Кроме традиционных секретарских навыков секретарь отдела продаж должен владеть хотя бы начальными бухгалтерскими навыками и достаточно серьезным опытом коммерческой деятельности.

СЕМИОТИК - ученый, специалист в области семиотики,  науки, исследующей свойства знаков и знаковых систем (естественных и искусственных языков). Основными задачами семиотикиков являются: создание искусственных языков, позволяющих удобно алгоритмизировать процессы обработки информации (например, языков программирования, языков для индексирования документов, записи научно-технических фактов и т. п.); создание алгоритмов, обеспечивающих обработку текстов на естественном языке (машинный перевод, автоматическое индексирование и реферирование, перевод с естественного языка на формальный язык и т. п.);  вопросы проектирования и составления картографических изображений.

СЕРВЕЙЕР - специалист по экспертизе и управлению недвижимостью. Сервейеры выполняют функции по сбору, предоставлению и обработке информации об объектах недвижимости, городскому планированию, подготовке и внедрению проектов по застройке, оценке и управлению недвижимостью, ремонту, реконструкции и модернизации зданий, строительной инспекции, принимают участие в продаже и аренде коммерческой недвижимости. В России оценочная деятельность пока понимается более узко. Основные аспекты — это оценка конкретного объекта недвижимости, проведение экспертизы ранее выполненной оценки и консультирование по поводу недвижимости и ее стоимости. С развитием экономики поле деятельности оценщиков будет постоянно расширяться.

Сервис – инженер - специалист по установке, обслуживанию и ремонту высокой техники (компьютеров, телевизоров, сигнализации и пр.)

СЕРТИФИКАТЧИК - работник баз, оптовых точек, выписывает, оформляет и проверяет сертификацию, должен знать образцы и правила оформления документации.       
СИСТЕМНЫЙ АДМИНИСТРАТОР  занимается установкой, настройкой и обслуживанием локальной компьютерной сети. Если сеть уже существует, перед ним может стоять задача по интеграции новых фрагментов, модернизации программного обеспечения серверов. Специалист-сетевик должен уметь работать и на уровне программного обеспечения, и на уровне собственно техники. Во многих организациях на него возлагаются обязанности по обслуживанию телефонных станций, офисного и кассового оборудования, созданию и поддержки страниц в Интернете. 

СКАЛЬПЕР - полноправный член биржи, который спекулирует на колебаниях цен, происходящих в течение очень коротких промежутков времени; осуществляет "быстрые" покупки и продажи с небольшой прибылью или небольшими убытками.

СОМЕЛЬЕ – человек, ответственный за напитки в ресторане, сервирующий их и следящий за их подачей клиенту. Одной из главных обязанностей является формирование винной карты (перечень имеющихся напитков). Содержание винной карты не должно расходится с содержанием винного погреба, запасы которого необходимо регулярно пополнять. Сомелье отвечает за хранение вин в винном погребе (температурой, влажностью и т.д.).

СПЕЦИАЛИСТ БЭК-ОФИСА – специалист, задачей которого является документарное оформление и сопровождение сделки, заключенной трейдерами компаний – контрагентов. Бэк-офисы существуют в банках, инвестиционных компаниях и др. организациях, совершающих сделки на рынке ценных бумаг. В зависимости от объема и оборота бэк-офис может насчитывать от трех до пятнадцати человек. Работа бэк-офиса ведется в соответствии с нормативными документами Федеральной комиссии по ценным бумагам. Специалист бэк-офиса ведет журнал регистрации сделок, оформляет договоры купли-продажи ценных бумаг, ведет передачу прав собственности от продавца к покупателю, контролирует процесс расчета компании покупателя с продавцом.

Специалист в области рекламы занимается продажей  рекламных площадей, написанием рекламных текстов, дизайном рекламных макетов.

Специалист по защите информации проводит сбор и анализ материалов предприятий и учреждений с целью выработки и принятия решений и мер по обеспечению защиты информации и эффективному использованию средств автоматического контроля, обнаружения возможных каналов утечки сведений, представляющих государственную, военную, служебную и коммерческую тайну.

СПЕЦИАЛИСТ ПО КОНТРОЛЛИНГУ  ведет статистику, документацию, управление ресурсами, составляет отчеты. 
Специалист по медиапланированию (масс-медиа) - специалист, отвечающий за работу со средствами массовой информации, с целью поддержания имиджа организации.   

СПЕЦИАЛИСТ ПО СВЯЗЯМ С ОБЩЕСТВЕННОСТЬЮ (Public Relation или PR-manager) - специалист, работающий в сфере производства или крупной торговли: поддерживает имидж фирмы, отвечает за информационное продвижение проектов фирмы, за работу со средствами массовой информации, за поддержание связей с общественностью; требуется образование в сфере психологии и журналистики.

СПИЧРАЙТЕР – (англ. – speech – "речь", write – "писать") специалист по написанию статей, речей, докладов, работает в рекламных агентствах, редакциях журналов, отделах маркетинга крупных фирм; требуется умение быстро и хорошо писать релизы, статьи (высшее образование, журналист).

СТЕНДИСТ - специалист для работы на выставках и в торговых центрах у стендов с рекламной информацией о той или иной компании.

СТИВИДОР (stevedore) - представитель стивидорной организации или фирмы, осуществляющий непосредственный контроль за погрузкой и разгрузкой судов. 

СУПЕРВАЙЗЕР (от англ. supervisor – "надсмотрщик", "надзиратель"; "контролёр", "смотритель") – административная должность в различных отраслях бизнеса, государственных учреждениях, а также в научных и образовательных институтах. Специалист,  ответственный за производительность труда и другие действия небольшой группы сотрудников. В торговле - занимается разработкой маршрутов, осуществляет наблюдение и контроль за деятельностью торговых представителей.

СЮРВЕЙЕР – (англ. – survey – 1) "обозрение", "осмотр"; 2) "съемка", "межевание") 

 1. Эксперт, осуществляет по просьбе страхователя или страховщика осмотр застрахованных или подлежащих страхованию судов, грузов и дает заключение о состоянии судна, его мореходных качествах, грузах; 

2. Эксперт – землемер, производит съемку, межевание земельных уделов.

ТЕСТЕР - специалист, призванный обеспечить отличное качество программного продукта.
Условно можно разделить тестеров на альфа-тестеров и бета-тестеров. Альфа — это те, кто работает над программой совместно с программистами (командой), начиная с рождения продукта. Бета-тестеры, как правило, являются конечными "оценщиками". Они находят ошибки в бета-версиях программ, чтобы к моменту выхода релиза продукт был в идеальном состоянии и не вызывал у пользователей неудобств.

ТЕХРАЙТЕР (Technical Writer) — разработчик технической документации: руководства пользователя, технического описания, создание справок для программного обеспечения, инструкций по применению, и т. д. Главное в работе технического писателя — грамотно и понятно объяснить пользователю, как работает описываемый им продукт. Помощники технического писателя — текстовые редакторы и программы для верстки. 

ТИТЕСТЕР - профессиональный составитель и дегустатор чая - по вкусу, запаху и внешнему виду безошибочно определит не только сорт чая и место, где он был выращен, но и сезон сбора, а также способ его хранения и переработки. Иногда таких специалистов называют чайными сомелье. Они составляют коллекции чая из различных сортов. Опытный титестер может различать до нескольких тысяч вкусовых и ароматических оттенков. Кроме того, титестеры отлично разбираются не только в классических чаях, но и по всем правилам заварят мате, каркаде и ройбос. 

ТОП – МЕНЕДЖЕР – управляющий, менеджер высшего звена (см. менеджер).

ТРЕЙДЕР – крупный торговец, посредник между производителем (владельцем) и покупателем.  В обязанности трейдера входит организация торговли определенным продуктом в международном масштабе, заключение контрактов с торговыми компаниями в центре и на местах. Необходимы большой опыт коммерческой деятельности, знание методов экономического анализа. 

ТРЕНИНГ-МЕНЕДЖЕР – специалист по обучению персонала. Может работать в штате кадровой службы или наниматься со стороны.

ТУРОПЕРАТОР – менеджер по туризму. Занимается приемом и отправкой туристов, обслуживает туристов по предлагаемым направлениям.

Тур – эксперт - специалист туристической фирмы, занимающийся сбором информации и анализом материалов о странах и регионах, условиях организации в них отдыха, транспорта, питания; консультированием клиентов, оценкой возможных трудностей и опасностей.

ФАЦЕТЧИК – специалист по работе на станке для обработки фацета стекла.

ФИГУРАНТ – специалист со специальным образованием в кондитерском деле: украшение кондитерских изделий. 

ФИНАНСОВЫЙ ДИРЕКТОР - специалист, изучающий область производства и продвижения товаров, участвует в разработке бизнес-проектов, занимается анализом финансово-хозяйственной деятельности предприятия, разрабатывает схемы денежных потоков, оценивает степень риска инвестиционных проектов.

ФЛОРИСТ – специалист по работе с растениями. Флорист ухаживает за растениями, составляет композиции. Необходимы агротехнические знания.

ФЛОТАТОР  занимается сложной лабораторной обработкой минералов по выделению из них полезных веществ.

Франчайзор. Франчайзинг – система ведения бизнеса, состоящая из двух основных компонентов.

1. Франчайзор - продающий за определенное вознаграждение  проверенную и успешную  бизнес-идею (торговую марку,  обучение, снабжение, развитие, маркетинг и рекламу); 
2.  Франчайзи выплачивает франчайзору первоначальную франшизную плату 
и текущие дивиденты за право ведения бизнеса. 

ФУМЕЛЬЕ - специалист по сигарам, работник ресторана, одинаково хорошо разбирающийся как в винах, так и в сигарах. Фумелье должен не просто разбираться в спиртном и сигарах, но и уметь подобрать хорошее сочетание сигар и спиртного для конкретного клиента, ведь у каждого человека свой вкус. Фумелье обрезает и подает сигару, рассказывает о её свойствах, особенностях.

ХЕД-ХАНТЕР (англ. Head-hunter – "охотник за головами")  – выступает посредником между работником и работодателем, ведет предварительные переговоры с клиентом по поводу условий работы, оплаты труда. Имеет дело со специалистами экстракласса. Хед-хантер работает с одним (несколькими) людьми, пытаясь повлиять на их выбор места работы, или, попросту говоря, переманить его из одной фирмы в другую.

ХОСТЕС – хозяйка зала. Такая должность существует в штате ресторанов, клубов. Основная функция - встретить гостей и проводить их к столику. Также необходимо уметь поддержать разговор с клиентом, ответить на его шутку, а порой выйти из нестандартной ситуации, которых бывает предостаточно. Не обойтись и без навыков обслуживания гостей - в часы пик хостес случается принимать заказ у клиентов, подменяя официанта. Опыт для хостес не требуется, а вот знание английского приветствуется. Во многих элитных заведениях требования к образованию и культурному уровню хостес весьма высоки. 

ХУДОЖНИК-МОДЕЛЬЕР – специалист, который занимается проектированием одежды и разрабатывает эскизы и рисунки новых моделей изделий, фурнитуры, рисунки и структуру новых полотен, обеспечивает соответствие их перспективным направлениям моды. 
Цивилист осуществляет методическое руководство правовой работой в организации и оказывает правовую помощь ее структурным подразделениям, участвует в подготовке обоснованных ответов при отклонении претензий, подготавливает материалы о хищениях, растратах, недостачах, выпуске недоброкачественной, нестандартной и неукомплектованной продукции и иных правонарушений для передачи их в следственные и судебные органы. 
Цифрайзер - специалист по защите информации,  выполняет сложные работы, связанные с обеспечением комплексной защиты информации на основе разработанных программ и методик, соблюдения государственной тайны.

 Экологический аудитор анализирует уровень загрязнения окружающей среды и нанесенного ущерба, ведет контроль за отходами предприятий, их хранением, переработкой, а так же занимается разработкой экологических программ.     
Экспедитор - специалист по приему различных грузов от поставщиков, перевозке (сопровождению)  и сдаче их в установленные сроки заказчикам; получению, погрузке, разгрузке товаров, обеспечению сохранности материальных и денежных ценностей; оформлению  документации на прием и сдачу грузов.          
ЭКСПЕРТ (в буквальном переводе -"опытный человек") - специалист, дающий заключение при рассмотрении им какого-либо вопроса. 

ЭКСПЕРТ - КОНСУЛЬТАНТ, помимо официального заключения оказывает консультационные услуги, выдает рекомендации и т.д. Необходима собственная компетенция эксперта по вопросам в той сфере деятельности, в которой работает и практический опыт; требуется в различных областях знания, в производстве, юриспруденции, экономике, торговле и т.д.

ЭМАЛЬЕР – специалист по работе с художественной эмалью. Готовит изделие, накладывает эмаль, шлифует, промывает. Проверяет изделие под лупой, устраняет дефекты обжига.

ЮСТИРОВЩИК – осуществляет подгонку толстоплетенных резисторов лазерным лучом до заданной величины. Работает в специальных лабораториях с тонкой оптикой.

_________________

IT-МЕНЕДЖЕР  - специалист по разработке стратегии развития информационных систем компании.    

WEB-МАСТЕР (WEB-ДИЗАЙНЕР) – специалист, создающий в сети Интернет страницу (сайт), часто поддерживает её после окончания работ. На сегодняшний день в крупных компаниях, занимающихся разработкой сайтов, идет разделение труда среди веб-мастеров – одни занимаются разработкой программной части сайта в редакторе HTML, другие пишут статьи, третьи создают графические элементы или анимацию для сайтов.

WEB-программист призван воплотить в жизнь проекты web-дизайнеров, создавая функционирующий сайт,  он должен знать html (компьютерный язык, используемый для 

создания интернет-страниц).
______________________________

