
КОРЯКИНА АННА СЕРГЕЕВНА 
 

(Фамилия Имя Отчество) 

ОСНОВНАЯ ИНФОРМАЦИЯ:  
Дата рождения: 27.11.1994 

 

Семейное положение: Замужем 
Место жительства:      г. Хабаровск 

Телефон: 89294042975 
E-mail:  koryakina100@mail.ru 

ЦЕЛЬ: Поиск работы 

ОБРАЗОВАНИЕ:  

Период  
обучения Название учебного учреждения Специальность/профессия 

01.09.2016-
30.06.2019 

КГА ПОУ «Хабаровский 
технологический колледж» Делопроизводитель 

ОЦЕНКА ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ КВАЛИФИКАЦИЙ:  
 

Опыт работы (включая 
практическое обучение): 

Практика: с 1 сентября по 14 сентября; с 1 декабря по 28 
декабря 2018 года -  

 Профессиональные 
навыки: 

Организация работы офиса с нуля. Организация 
документооборота положений и инструкций. 
Делопроизводство. Деловая переписка на русском языке. 
Знание ПК и офисных программ (MicrosoftOffice, 
MicrosoftExcel) оргтехника. Владение офисной техникой. 
Знание принципов документооборота. 

 Дополнительные навыки: Знание базового английского языка 
Создание презентаций в программе Google Slides 

 Личные качества: Организованная, коммуникабельная, внимательная, 
ответственная, аккуратная, добросовестная. 
 

На размещение в банке данных резюме выпускников на сайте колледжа моей 
персональной информации и фото СОГЛАСЕН 

 
 


